
 

 

ระเบียบราชวิทยาลัยทันตแพทยแหงประเทศไทย 
วาดวยอํานาจและหนาท่ีของคณะผูบริหารราชวิทยาลัยทันตแพทยแหงประเทศไทย พ.ศ. 2550 

  

 
 อาศัยอํานาจตามความในขอบังคับทันตแพทยสภาวาดวยราชวิทยาลัยทันตแพทยแหงประเทศไทย     
พ.ศ. 2550 ขอ 7 ขอ 8 (10) ขอ 16 (1) และ (6) และมติท่ีประชุมคณะผูบริหารราชวิทยาลัยทันตแพทย               
คร้ังท่ี 4/2550 วันท่ี 18 มิถุนายน พ.ศ.2550 ประธานคณะผูบริหารราชวิทยาลัยทันตแพทยแหงประเทศไทย     
โดยอนุมัติจากท่ีประชุมคณะกรรมการทันตแพทยสภา คร้ังท่ี 5/2550 วันท่ี 20 เดือน สิงหาคม พ.ศ.2550 จึงออก
ระเบียบวาดวยอํานาจหนาท่ีของคณะผูบริหารราชวิทยาลัยทันตแพทยแหงประเทศไทย พ.ศ. 2550 ไวดังตอไปนี้ 
 ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบราชวิทยาลัยทันตแพทยแหงประเทศไทยวาดวยอํานาจหนาท่ีของ   
คณะผูบริหารราชวิทยาลัยทันตแพทยแหงประเทศไทย พ.ศ. 2550” 
 ขอ 2 ใหยกเลิกระเบียบวิทยาลัยทันตแพทยแหงประเทศไทย ฉบับท่ี 6/2547 วาดวยอํานาจและหนาท่ี
คณะผูบริหารวิทยาลัยทันตแพทยแหงประเทศไทย และใหใชระเบียบตอไปนี้แทน 
 ขอ 3 ในระเบียบนี้ 
  “ราชวิทยาลัย”  หมายความวา ราชวิทยาลัยทันตแพทยแหงประเทศไทย 
  “คณะผูบริหาร”  หมายความวา คณะผูบริหารราชวิทยาลัยทันตแพทยแหงประเทศไทย 
  “ประธาน”  หมายความวา ประธานราชวิทยาลัยทันตแพทยแหงประเทศไทย 
  “เลขาธิการ”  หมายความวา เลขาธิการราชวิทยาลัยทันตแพทยแหงประเทศไทย 
 ขอ 4 อํานาจและหนาท่ีของประธาน 
  (1) ควบคุมการดําเนินงานของราชวิทยาลัย ใหเปนไปตามขอบังคับของทันตแพทยสภาวาดวย
ราชวิทยาลัยทันตแพทยแหงประเทศไทยและขอบังคับของราชวิทยาลัย 
  (2) เปนประธานท่ีประชุมคณะผูบริหาร และประธานของราชวิทยาลัย 
  (3) เปนผูแทนของราชวิทยาลัยในกิจกรรมตางๆ 
 ขอ 5 อํานาจและหนาท่ีของรองประธาน 
  (1) ชวยเหลือประธานตามท่ีไดรับมอบหมาย 
  (2) ทําหนาท่ีแทนประธาน ในกรณีท่ีประธานไมอยูหรือสามารถปฏิบัติหนาท่ีได 
 ขอ 6 อํานาจและหนาท่ีของเลขาธิการ 
  (1) ดําเนินการเกี่ยวกับการประชุมคณะผูบริหาร 
       ก. นัดประชุม 
       ข. จดบันทึกและทํารายการประชุม 
  (2) แจงมติคณะผูบริหารไปยังหนวยงานหรือบุคคลท่ีเกี่ยวของ 
  (3) ประสานงานกับหนวยงานอ่ืน ท้ังภายในและภายนอกประเทศ ในนามของเลขาธิการ หรือ 
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       ประธานตามความเหมาะสม 
  (4) รักษาเอกสารท่ีเปนทางการของราชวิทยาลัย 
       ก. เอกสารการประชุมคณะผูบริหาร 
       ข. จดหมายโต-ตอบ ท่ีติดตอราชวิทยาลัย 

(5) ดําเนินงานของราชวิทยาลัย โดยประสานกับฝายตางๆ ใหเปนไปตามมติของท่ีประชุมคณะ
ผูบริหาร 

(6) ทําหนาท่ีอ่ืนท่ีไดรับมอบหมาย 
 ขอ 7 อํานาจและหนาท่ีของรองเลขาธิการ 
  (1) ชวยเหลือเลขาธิการในกิจการอันเปนหนาท่ีของเลขาธิการ 
  (2) จัดทําและควบคุมงานเก่ียวกับเอกสารของราชวิทยาลัย 
 ขอ 8 อํานาจและหนาท่ีของเหรัญญิก 
  (1) ควบคุมดูแลการเงินของราชวิทยาลัย 
  (2) จัดทํางบประมาณประจําปเพื่อเสนอขออนุมัติตอท่ีประชุมใหญ 
  (3) จัดทําบัญชีงบดุลประจําป และงบดุล 2 ป ตามวาระของคณะผูบริหาร 

(4) จัดทําบัญชีรับ-จาย ในการจัดประชุมวิชาการตางๆ ของราชวิทยาลัยหรืองานอ่ืนๆ ท่ีไดรับ
มอบหมาย และแจงใหคณะผูบริหารทราบ ภายใน 60 วันหลังการจัดงาน 

(5) ควบคุมดูแลเร่ืองการเบิกจายเงินใหเปนไปตามระเบียบราชวิทยาลัย 
(6) บริหารจัดการเร่ืองการจัดเก็บรายไดของราชวิทยาลัย ไดแก 
 ก. คาบํารุง คาธรรมเนียม 
 ข. คาลงทะเบียนการประชุมตางๆ 
 ค. คาจัดแสดงนิทรรศการ 
 ง. ดอกผลจากเงินฝากหรือทรัพยสินอ่ืนของราชวิทยาลัย 
 จ. เงินบริจาค และเงินอ่ืนๆ อันพึงมีพึงได 

 ขอ 9 อํานาจและหนาท่ีของนายทะเบียน 
  (1) จัดทําทําเนียบรายช่ือสมาชิกราชวิทยาลัย 
  (2) ตรวจสอบสถานภาพของสมาชิกราชวิทยาลัย 
  (3) ติดตอทันตแพทยท่ีสอบผานวุฒิบัตร อนุมัติบัตรแสดงความรูความชํานาญในสาขาตางๆ 
จากทันตแพทยสภา เพื่อจัดหาสมาชิกใหมทุกป 
  (4) ดําเนินการเกี่ยวกับการลงทะเบียนประชุมวิชาการตางๆ ท่ีราชวิทยาลัยจัดข้ึน 
 ขอ 10 อํานาจและหนาท่ีของประธานอนุกรรมการวิชาการและวิจัย 
  (1) วางแผนงานประชุมวิชาการ 
  (2) วางแผนงานเผยแพรวิชาการและวิจัย 
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  (3) ควบคุมการบริหารจัดการประชุมวิชาการ 
  (4) ประสานงานทางวิชาการและวิจัยกับหนวยงานอ่ืนท้ังในและนอกประเทศ 
  (5) จัดการประเมินผลทางวิชาการ และแจงคณะผูบริหารทราบหลังการประชุมวิชาการทุกคร้ัง 
 ขอ 11 อํานาจและหนาท่ีของประธานอนุกรรมการสมาชิกสัมพันธ 
  (1) สงขาวสารใหสมาชิกทราบกิจกรรมของราชวิทยาลัยอยางสมํ่าเสมอ 
  (2) ประชาสัมพันธงานของราชวิทยาลัย ใหบุคคลภายนอกทราบท้ังในและนอกประเทศตาม
ความเหมาะสม โดยประสานงานกับเลขาธิการ หรือโดยมติท่ีประชุมคณะผูบริหาร 
  (3) ประสานงานในการจัดการประชุมตางๆ รับผิดชอบเกี่ยวกับสถานท่ี การเดินทาง การเล้ียง
รับรอง งานสันทนาการ และงานนิทรรศการ 
 ขอ 12 อํานาจและหนาท่ีของคณะผูบริหาร 
  (1) ใหความคิดเห็น คําแนะนํา หรือขอเสนอแนะในกิจการตางๆ ของราชวิทยาลัย 
  (2) ดําเนินงานอ่ืนๆ ตามท่ีคณะผูบริหารมอบหมาย 
  (3) ดําเนินการกับฝายตางๆ ของราชวิทยาลัย 
  
 ระเบียบนี้ใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันท่ีคณะกรรมการทันตแพทยสภาอนุมัติ 
 
      ประกาศ ณ วันท่ี 26 กันยายน พ.ศ.2550 
 
 
      

(ศาสตราจารย (พิเศษ) ทานผูหญิงเพ็ชรา  เตชะกัมพุช) 
          ประธานคณะผูบริหารราชวิทยาลัยทันตแพทยแหงประเทศไทย 

 
 


